文学情報発信拠点化連携モデル事業運営業務委託仕様書
１　業務名
　　文学情報発信拠点化連携モデル事業運営業務

２　業務の委託期間
契約締結日から令和７年1月31日（金）まで

３　目的 
県内文学館等（図書館、書店）の連携を促進することにより、文学の発信拠点としての機能を高め、県民の文学への関心の向上を図る。

４　事業概要
	内　容
	文学館連携モデル事業･･･企画提案型（受託者からの）

【条件】２施設以上の連携、誘客につながる取組、モデル事業の事例紹介

	時　期
	令和６年10月～令和７年１月

	場　所
	県内各地　


５　業務の内容
　業務の内容は、以下の内容をすべて実施するものとする。

(1) 県内文学館と県内他文学関連施設（他文学館、図書館、書店等）との連携を図るモデルとなる事業

(2) 誘客につながる取組

(3) モデル事業の事例紹介
６　経費にかかる注意事項
　業務に係る対象経費については、別表のとおりとする。

また、経費については、帳簿を備え収入支出の額を記載し、その出納を明らかにし、事業に要した費用に関する領収書等の会計書類を、事業終了から５年間保存をしなければならない。

７　書類の提出
(1) 「委託業務実施計画書」（様式第１号）及び「収支予算書」（様式第２号）を各１部、契約締結後に提出する。提出期限については別途通知する。

(2) 「委託業務実績報告書」（様式第３号）※１及び「収支精算書」（様式第４号）を各１部、事業が完了した日から30日以内に提出する。
※１事業概要と記録写真によりＡ４カラーにて作成
８　成果物の提出
（１）成果物

ア　記録写真

イ　各種広報物

ウ　その他独自提案による成果物

エ　ア～ウの電子データ一式

（２）提出期限及び提出先

　　　　令和７年１月31日（金）までに委託者へ提出すること。

９　その他注意事項
(1) 本仕様書のほか、関係法令及び契約書に定められた事項を遵守すること。

(2) 本仕様書に定めるもののほか、必要事項が生じた場合、又は変更事項が生じた場合は、委託者と受託者双方協議の上決定する。

(3) 本仕様書の記載内容に疑義が生じた場合には、委託者と協議すること。

(4) 業務の遂行に当たり発生した事故等については、受託者の責任において対処することとし、委託者の責任は負わないこととする。

(5) 事業完了後、本業務が会計検査院検査の対象となった場合は、全面的に検査に協力すること。また、検査の結果、万が一指摘等を受けた場合は、委託者の指示に速やかに応じること。

別表(対象経費）

	項　　目
	内　　　　　　訳

	旅費
	交通費

	会場費
	会場使用料（付帯設備費、光熱水費含む）、会場設営費

	創作活動費
	材料費、機材借料費、燃料費、資料購入費、調査費、制作補助費、消耗品費、処分費等

	人件費
	運営スタッフ費

	謝金
	審査謝金、講師謝金、助言謝金、会場整理員謝金等

	宣伝費
	広告宣伝費（広告物の作成及び掲載費用を含む。）、看板作成費、ウェブサイトでの告知用ページ作成費等

	印刷費
	プログラム印刷費、図録編集・印刷費、資料印刷費、入場券印刷費、チラシ・パンフレット・ポスター印刷費、活動記録作成費、各種デザイン料、案内状作成費、公募案内印刷費等

	運搬費
	作品運搬費、道具運搬費、楽器運搬費、材料運搬費、車両借料（燃料代含む。）等

	諸経費
	案内状送付料、録画料、録音費、写真費、通信費、会議費等


（様式第１号）

委託業務実施計画書
１  業務の名称       

文学情報発信拠点化連携モデル事業運営業務
２  契約年月日           

　　令和  　年  　月    日

３  履行期間           

　　令和  　年  　月    日　から

　　令和  　年  　月    日　まで

４  契約金額

　　金　　　　　　　　円　（内消費税及び地方消費税　　　　　　円）

５  担当者        

６　実施計画

上記のとおり実施します。

    令和   年   月   日

  伊豆文学フェスティバル実行委員会

委員長　森　貴志  様

                                     住  所

                             受託者  名  称

                                     代表者                  　　　 　　印

（様式第２号）
【収支予算書】
（収入の部）
（単位：円）
	区分
	予算額
	備  考

	主催者自己負担額
	
	

	共催者等負担額
	
	

	補助金・助成金
	
	

	寄附金・協賛金
	
	

	事業収入
	
	

	その他
	
	

	合計
	
	


　　　　　　（支出の部）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （単位：円）
	費目
	内訳
	予算額

	旅費
	
	

	会場費
	
	

	創作活動費
	
	

	人件費
	
	

	謝金
	
	

	宣伝費
	
	

	印刷費
	
	

	運搬費
	
	

	諸経費
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合 計 
	


（様式第３号）

委託業務実績報告書
１  業務の名称       

文学情報発信拠点化連携モデル事業運営業務
２  契約年月日           

　　令和  　年  　月    日

３  履行期間           

　　令和  　年  　月    日　から

　　令和  　年  　月    日　まで

４  契約金額

　　金　　　　　　　　　円　（内消費税及び地方消費税　　　　　　円）

５  担当者        

６　完了年月日

　　令和　　年　　月　　日

７　業務成果

上記のとおり報告します。

    令和   年   月   日

  伊豆文学フェスティバル実行委員会

委員長　森　貴志  様   

                                    住  所

                            受託者  名  称

                                    代表者          　　         印 
（様式第４号）
【収支精算書】
（収入の部
	区分
	予算額
	備  考

	主催者自己負担額
	
	

	共催者等負担額
	
	

	補助金・助成金
	
	

	寄附金・協賛金
	
	

	事業収入
	
	

	その他
	
	

	合計
	
	


（支出の部）
	費目
	内訳
	予算額

	旅費
	
	

	会場費
	
	

	創作活動費
	
	

	人件費
	
	

	謝金
	
	

	宣伝費
	
	

	印刷費
	
	

	運搬費
	
	

	諸経費
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合 計 
	


