
 

■赴任旅費 

 

１ 赴任旅費入力情報整理表について 

内示日以後に、配属先へ赴任するために居住地を移転した場合は、条例等に基づき赴任旅費が支給され

ます。赴任旅費入力情報整理表の「赴任旅費チェックシート」で支給の有無を確認してください。 

 

２ 対象者 

全員 

 

３ 提出書類 

支給の有無にかかわらず、「赴任旅費入力情報整理表」は必ず提出してください。 

赴任旅費入力情報整理表の「赴任旅費チェックシート」で「支給あり」に該当した場合、住民票を添付

してください。 

 

全員 ・赴任旅費入力情報整理表 

該当者のみ 
・住民票（マイナンバーの記載がないもの） ※１ 

・住民票を移転しない場合、住民票を移さない理由についての申立書 

 

【注意事項】 

※１ 住民票は、内示日以後の転居先のものを提出してください。 

   内示日より前に転居した場合（住民票上の転入日が内示より前の日付となっている場合）、 

   原則、支給の対象外となります。 

   （提出が間に合わない場合、整理票だけ提出し、後日必ず転居先の住民票を提出してください。） 

   個人番号の記載がないものを御用意ください。 

    

４ その他 

・【支給あり】に該当する場合でも、赴任旅費が支給されない場合があります。 

・「赴任旅費チェックシート」において、区分「g」に該当した場合は、集中化推進課で支給可と 

判断された場合のみ、後日提出してください。                        

・沖縄・離島等から移転した場合は、航空運賃が支給される場合がありますので、 

航空券の半券と領収書等（金額が分かるもの）を保管しておいてください。          

               



 

【記載例】 赴任旅費入力情報整理表  

             

所属、職員番号、 

氏名を記載。 

①配属先の内示日 

内示を受けた日を記載。 

②内示時の住所 

内示を受けた時の住所を記載。 

駅までの主な交通手段 

駅までの主な交通手段を記載。 

バスの場合は、バス停名を記入。 

 


