
■旅費口座登録 

 

１ 旅費の口座振替について 

旅費等を、口座振替等にするための手続きです。 

口座振替の振込先を記載例に従って記入してください。 

給与等の振込先と同じ口座の場合でも、全員提出してください。 

 

２ 対象者 

全職員 

 

３ 提出書類 

以下の書類について、必ず提出してください。 

※申出書（Excelファイル）は、入力シートと提出用シートに分かれています。 

入力シートに、必要事項を選択・入力してください。 

 入力した内容が「口座振替による旅費支払登録申出書」に 

 正しく反映されているか確認してください。 

 

全員 ・口座振替による旅費支払登録申出書 

 

４ 注意事項 

・振込口座は、普通預金・当座預金以外（貯蓄預金等）は、指定できません。 

・農協、信用組合の県外への店舗への口座振替はできません。



【記載例】 口座振替による旅費支払登録申出書 

 


