
○ 災害時に準備しておくべき文書・書類（例） 

内容 文書・書類 チェック

災害対策本部組織図 □ 

院内見取図 □ 
院内連絡先 □ 

防災関係機関連絡先リスト 

（県災害対策本部、市町災害対策本部、警察署、消防署、

地元医師会など） 

□ 

関係医療機関連絡先リスト 

（近隣病院、診療所、関連医療機関、最寄災害拠点病院、

救護病院、救護所指定機関） 

□ 

共通 

地域コミュニティ連絡先リスト 

（自主防災組織、町内会、近隣小、中学校） 
□ 

スタッフ緊急連絡網 □ 職員参集 

参集方法・参集状況予測表 □ 
初動チェック 初動チェックリスト □ 

被災度判定チェックリスト □ 
設備チェックリスト □ 
施設・設備の設計図書 □ 
設備の取扱い説明書、メンテナンスマニュアル □ 

建物・設備 

チェック 

建築・設備関連業者連絡先リスト 

（自院の設計・建築を担当した業者、通常時の建物のメン

テナンスを委託している業者、近隣の建築関係業者、医

療設備の専門業者、電力会社、ガス会社、ＬＰＧ業者、

電話会社、空調設備業者、水道設備業者、ガス配管業者、

電気設備業者、清掃業者等） 

□ 

被害状況把握 地図（広域、狭域） □ 
診療継続の判断 診療継続判断基準チェックリスト □ 
緊急避難 避難場所リスト、地図（避難所等を記入） □ 

一般備蓄品リスト □ 
近隣関連業者等連絡リスト 

（食料品、日用品の取扱店、仕出し店、給食産業等） 
□ 

ライフライン停

止対応 

非常用電源接続機器一覧、非常時使用可能電話一覧 □ 
退院可能患者リスト □ 
患者家族連絡先リスト □ 

被災患者受入れ

体制づくり 

 退院可能患者用説明用紙 □ 
災害診療記録用紙 □ 
トリアージタッグ □ 

被災患者受入れ 

トリアージエリア配置図、エリア別人員配置表 □ 
転送依頼候補病院の連絡先リスト □ 
民間患者搬送業者連絡先リスト □ 
地図（道路地図） □ 
近隣へリポートリスト □ 

患者の転院搬送 

医療搬送カルテ（災害時診療情報提供書） □ 
   

 

 
 



医療応援者（救護班を含む医療従事者）受入れ用紙 □ 
一般ボランティア受入れ用紙 □ 
一般ボランティア仕事リスト □ 

医師、看護師等

の派遣要請及び

受入れ 

配布用院内見取図 □ 
備蓄医薬品等のリスト □ 
医薬品等の業者連絡先リスト □ 
地図（道路地図） □ 

医薬品等の確保 

効能別の医薬品名称一覧 □ 
遺体安置 市町指定の遺体安置所リスト □ 

静岡県医療救護計画及び市町医療救護計画に基づく各種報

告様式 
□ 

広域災害・救急医療情報システム（ＥＭＩＳ）の機関コー

ド・パスワード管理 
□ 

行政の災害対策

本部への報告等 

ふじのくに防災情報共有システム（ＦＵＪＩＳＡＮ）の機

関コード・パスワード管理＜災害拠点病院・救護病院＞ 
□ 

 


