（様式第２号）

認定こども園事業報告書

１　職員等の配置

（１）　職種別配置

	認定こども園の長の氏名
	専任・兼任の別
	幼稚園事業又は児童福祉事業等の管理運営業務に従事した経験年数

	
	専任　・　兼任
	　　　年　～　　　　　年

（　　　　　　年間）

	配置基準

	区　分
	保育を必要とする子ども以外の子ども
	保育を必要とする子ども
	定員合計
	必要職員数
	うち学級担任数

	０歳児
	定員　　　　人
	定員　　　　人
	人
	÷３＝職員　　　人　
	

	１歳児
	定員　　　　人
	定員　　　　人
	人
	÷６＝職員　　　人
	

	２歳児
	定員　　　　人
	定員　　　　人
	人
	÷６＝職員　　　人
	

	３歳児
	定員　　　　人
	定員　　　　人
	人
	÷20＝職員　　　人
	人

	４歳児
	定員　　　　人
	定員　　　　人
	人
	÷30＝職員　　　人
	

	５歳以上児
	定員　　　　人
	定員　　　　人
	人
	÷30＝職員　　　人
	

	計
	人
	人
	人
	人
	人

	必要職員数
	人
	人


※配置基準の計算方法は、歳児別の子どもの数を配置基準で除して小数点第１位まで求め（小数点第２位以下切捨て）、合計した後に小数点以下を四捨五入すること。

※時間帯別の職員配置など１日(早朝や延長を含めた園を開けている時間)の職員の配置状況を確認するため、標準的な勤務表を添付すること。

（２）任用者一覧

　ア　要件規則第２条第１項又は基準規則第３条第３項で規定する子どもの教育又は保育に従事する職員

	No
	任用者氏名
	職種及び免許の種別・番号
	勤務時間

(時間／週)
	備考

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	No
	任用者氏名
	職種及び免許の種別・番号
	勤務時間

(時間／週)
	備考

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	
	
	□ 幼稚園教員(専修・1種・2種・臨時)
[　　　　　　　　　　]

□ 保育士　　[　　　　　　　　　　]
	
	

	常勤職員数
	人

	非常勤職員数(常勤換算数)
	人（　　　　　　　人）

	配置職員数の計(常勤職員数と常勤換算数の計)
	人

	イ　ア以外の職員(要件規則第２条第２項、第３項又は基準規則第３条第４項、第５項で規定する職員等)

	No
	任用者氏名
	職種
	勤務時間(時間/週)
	備考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※幼稚園の教頭、保育所の主任保育士、幼保連携型認定こども園の主幹保育教諭など、クラスを担当しない職員は、備考欄にその旨を記載すること。

※常勤職員とは週40時間勤務する職員とし、非常勤職員等とは週40時間未満勤務する職員とする。

※常勤換算数とは、非常勤職員等について次の換算式により常勤換算した数をいう。

＜非常勤職員の１週間の勤務時間数の合計／常勤職員の１週間の勤務時間数＝常勤換算数(小数点第１位を四捨五入)＞

※その他の職員欄には、認定こども園の長、看護師、調理員、栄養士、事務員等、実際に園に勤務しているすべての職員等について記載すること。

（３）学級等の編制

ア　３歳児から５歳児（保育を必要とする子ども以外の子ども及び保育を必要とする子どもの共通利用時間）
	
	クラス名（　　歳児）
	定員
	現員
	学級担任名（補助者等を含む）

	１
	
	人
	人
	

	２
	
	人
	人
	

	３
	
	人
	人
	

	４
	
	人
	人
	

	５
	
	人
	人
	

	６
	
	人
	人
	

	７
	
	人
	人
	

	８
	
	人
	人
	

	９
	
	人
	人
	

	10
	
	人
	人
	


　　イ　０歳児から２歳児（保育を必要とする子どもの保育）

	
	クラス名（　　歳児）
	定員
	現員
	担当者名（補助者等を含む）

	１
	
	人
	人
	

	２
	
	人
	人
	

	３
	
	人
	人
	

	４
	
	人
	人
	

	５
	
	人
	人
	


ウ　３歳児から５歳児（保育を必要とする子どもの保育）

	
	クラス名（　　歳児）
	定員
	現員
	担当者名（補助者等を含む）

	１
	
	人
	人
	

	２
	
	人
	人
	

	３
	
	人
	人
	

	４
	
	人
	人
	

	５
	
	人
	人
	

	６
	
	人
	人
	

	７
	
	人
	人
	

	８
	
	人
	人
	

	９
	
	人
	人
	

	10
	
	人
	人
	


※同一年齢の子どもについて複数の学級等がある場合は、学級等ごとに記入すること。

※幼稚園の教員免許状を有しない職員が学級担任となる場合及び保育士でない職員が保育を必要とする子どもの保育を行う場合は、それぞれ担当保育士名又は学級担任名の後に「特例適用」と記載すること。

２　職員等の資格（幼保連携型認定こども園を除く）
（１）特例適用者確認書

	対象の型
	氏名
	特例措置を受けている資格の適用年月日(※すでにその資格を取得した場合はその年月日)
	資格の取得に向けた努力の状況

	幼稚園型又は地方裁量型の認定こども園の場合
	
	保育士

(　　　年　　月　　日)(適用)

(　　　年　　月　　日)(取得)
	保育士試験の受験(受験見込みを含む)
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	指定保育士養成施設への在籍
	□　有

□　無
	
	

	
	
	保育士

(　　　年　　月　　日)(適用)

(　　　年　　月　　日)(取得)
	保育士試験の受験(受験見込みを含む)
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	指定保育士養成施設への在籍
	□　有

□　無
	
	

	
	
	保育士

(　　　年　　月　　日)(適用)

(　　　年　　月　　日)(取得)
	保育士試験の受験(受験見込みを含む)
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	指定保育士養成施設への在籍
	□　有

□　無
	
	

	保育所型又は地方裁量型の認定こども園の場合
	
	幼稚園臨時免許状

(　　　年　　月　　日)(適用)

(　　　年　　月　　日)(取得)
	教員資格認定試験の受験(受験見込みを含む)
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	教員養成機関への在籍
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	その他資格の取得に向けた努力
	□　有

□　無
	
	

	
	
	幼稚園臨時免許状

(　　　年　　月　　日)(適用)

(　　　年　　月　　日)(取得)
	教員資格認定試験の受験(受験見込みを含む)
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	教員養成機関への在籍
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	その他資格の取得に向けた努力
	□　有

□　無
	
	

	
	
	幼稚園臨時免許状

(　　　年　　月　　日)(適用)

(　　　年　　月　　日)(取得)
	教員資格認定試験の受験(受験見込みを含む)
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	教員養成機関への在籍
	□　有

□　無
	
	

	
	
	
	その他資格の取得に向けた努力
	□　有

□　無
	
	

	両資格併有者の配置が困難な理由


	
	

	両資格併有者の配置に向けた努力
	
	


※特例措置を受けていた資格を取得した職員については、次年度以降の報告は不要。

３　職員の資質の向上

	
	内容
	実施日数等
	備考

	指導計画の作成や教材準備、研修等の時間の確保のための工夫
	
	
	

	幼稚園の教員免許状を有する者と保育士との相互理解のための取り組み
	
	
	

	認定こども園の内外での職員の研修実績
	
	
	


４　設備

（１）園舎等の面積

	園舎の面積
	㎡

	乳児室
	㎡
	ほふく室
	㎡

	保育室(2歳児)
	㎡

	保育室(3歳児）
	㎡

	保育室(4歳児）
	㎡

	保育室(5歳児）
	㎡

	乳児室及びほふく室の計
	㎡

	乳児室、ほふく室、各歳児別保育室の合計
	㎡


　（２）屋外遊戯場の面積

	屋外遊戯場の面積
	　　　　　　　　　　　　　　　㎡


５　食事の提供
（１）食事の提供状況

	食事を提供した子ども
	すべての子ども
	□　自園調理

□　調理委託

□　その他（弁当等）

	
	その他の状況

（※歳児により提供方法が異なる場合には、次の欄に記載すること。）

	
	　　歳児～　　歳児
	□　自園調理

□　外部搬入

□　調理委託
□　その他（弁当等）

	
	　　歳児～　　歳児
	□　自園調理

□　外部搬入
□　調理委託

□　その他（弁当等）

	食事の提供日数
	年間　　　　日（その他　年間　　　　日）


（２）自園調理施設

　　ア　施設の体制

	特定給食施設の届出
	有　・　無

	食品衛生責任者等給食責任者
	職氏名
	資格

	
	
	

	利用した献立表
	□　市町が作成したものを利用

□　市町が作成したものを一部変更して利用

□　施設が作成したものを利用　

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（※該当するものにチェックをすること。）

	献立作成者
	職氏名
	資格

	
	
	

	検食の有無
	有　・　無

	給食に関する会議等の実施回数及び参加者

（※会議等参加者すべてを記載すること。）
	開催回数等
	職氏名
	

	
	
	職氏名
	

	
	
	職氏名
	

	嗜好調査の実施時期・回数等実績
	

	栄養士等の配置場所
	□　認定こども園又は他の施設

□　市町　　

□　保健所

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

（※該当するものにチェックをすること。）

	栄養士等の職氏名
	

	献立等の栄養士等による指導実績
	

	給食施設栄養管理報告
	有　・　無

	食品衛生監視員による立入検査
	有　・　無

	
	「有」の場合、指示事項の内容及び改善状況



	栄養指導員の助言及び指導
	有　・　無

	
	「有」の場合、指示事項の内容及び改善状況



	イ　職員の状況

	調理業務従事者
	氏　名
	資格
	経験年数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	調理業務従事者の健康診断及び検便の実績
	健康診断
	検便

	
	年　　　　　　　回
	月　　　　　　　回


　（３）外部搬入施設

ア　施設の体制
	食品衛生責任者等給食責任者
	職氏名
	資格

	
	
	

	献立作成者
	職氏名
	資格

	
	
	

	検食の有無
	有　・　無

	給食に関する会議等の実施回数及び参加者

（※会議等参加者すべてを記載すること。）
	開催回数等
	職氏名
	

	
	
	職氏名
	

	
	
	職氏名
	

	嗜好調査の実施時期・回数等実績
	

	栄養士等の配置場所
	□　認定こども園又は他の施設

□　市町　　

□　保健所

□　その他（委託業者等）

（※該当するものにチェックをすること。）

	栄養士等の職氏名
	

	献立等の栄養士等による指導実績
	

	イ　委託業者の適否

	調理業務の受託の実績や業務概要等
	

	調理業務従事者に対する衛生面及び技術面の教育又は訓練の実績
	

	調理業務従事者の健康診断及び検便の実績
	健康診断
	検便

	
	年　　　　　回
	月　　　　　回


※委託契約書の写し及び委託業者の業務概要等が分かる資料を添付すること。

（４）調理委託施設
　　ア　施設の体制

	食品衛生責任者等給食責任者
	職氏名
	資格

	
	
	

	献立作成者
	職氏名
	資格

	
	
	

	検食の有無
	有　・　無

	給食に関する会議等の実施回数及び参加者

（※会議等参加者すべてを記載すること。）
	開催回数等
	職氏名
	

	
	
	職氏名
	

	
	
	職氏名
	

	嗜好調査の実施時期・回数等実績
	

	栄養士等の配置場所
	□　認定こども園又は他の施設

□　市町　　

□　保健所　

□　その他（委託業者等）

（※該当するものにチェックをすること。）

	栄養士等の職氏名
	

	献立等の栄養士等による指導実績
	

	イ　受託業者の適否

	食品の供与施設の届出
	有　・　無

	調理業務の受託の実績や業務概要等
	

	調理業務従事者に対する衛生面及び技術面の教育又は訓練の実績
	

	調理業務従事者の健康診断及び検便の実績
	健康診断
	検便

	
	年　　　　　回
	月　　　　　回


※委託契約書の写し及び委託業者の業務概要等が分かる資料を添付すること。

６　開園日、保育時間及び開園時間

	開園日数及び開園時間等
	開園日数
	日／週（年間　　　　日）

	
	平日
	開園時間　　　　：　　　～　　　：　　

保育時間 保育を必要とする子ども以外の子ども　　　：　　　～　　　：　　

保育時間 保育を必要とする子ども　　　：　　　～　　　：　　

	
	土曜日
	開園時間　　　　：　　　～　　　：　　

保育時間 保育を必要とする子ども以外の子ども　　　：　　　～　　　：　　

保育時間 保育を必要とする子ども　　　：　　　～　　　：　　

	
	その他
	開園時間　　　　：　　　～　　　：　　

保育時間 保育を必要とする子ども以外の子ども　　　：　　　～　　　：　　

保育時間 保育を必要とする子ども　　　：　　　～　　　：　　

	休園日
	保育を必要とする子ども以外の子ども
	保育を必要とする子ども

	
	
	


７　入園する子どもの選考

	選考方法
	

	特別な配慮が必要な子どもの受入れ実績
	


※必要に応じて選考基準表等を添付すること。

８　安全の確保等（幼保連携型、保育所型及び幼稚園型（単独型）の各認定こども園を除く。）
　（１）非常災害対策

	消防計画又は地震防災応急計画作成
	有　・　無

	消防計画又は地震防災応急計画の届出
	有　・　無　

	
	「有」の場合　　　届出年月日　　　年　　　月　　　日

	防火管理者の届出
	有　・　無　

	
	「有」の場合　　　届出年月日　　　年　　　月　　　日

	防火管理者の職氏名
	職氏名
	選任年月日

	
	
	年　　　月　　　日

	避難及び消火訓練
	避難訓練
	消火訓練

	
	年　　　　　　　回
	年　　　　　　　回

	避難場所
	

	消防計画又は地震防災応急計画の利用者に対する周知
	

	職員及び園児等に対する防災教育
	

	消防設備・火気使用設備器具等の定期点検の報告
	有　・　無

	消防署の立入検査の状況
	有　・　無

	
	「有」の場合、検査年月日及び指示事項及び改善状況



	事故防止対策を中心とした危機管理体制
	


（２）衛生管理対策

	衛生管理者又は衛生推進者
	有　・　無　

	
	「有」の場合　　職氏名　　　　　　　　　

	衛生委員会設置
	有　・　無　

	使用水の種類
	□　都市水道又はこれに準ずる簡易水道

□　井戸水等の自家水

（※該当するものにチェックをすること。）

	
	自家水を使用する場合で、水質検査を実施した場合

　・検査依頼先　　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　・検査回数　　　　（　年　　　　　回）

　・検査記録の有無　（　有　・　無　）

　・水源の場所　　　（　施設敷地内　・　施設敷地外　）

	
	受水槽、高架水槽等を使用している場合

・水槽の清掃の実施　　　　　（　有　・　無　）

・排水及び汚物処理の問題点　（　有　・　無　）


　（３）健康管理等の対策

	園児の健康診断
	内科検診　　（年　　　　回）

	
	実施日
	実施機関名

	
	　　　　　年　　　　月
	

	
	　　　　　年　　　　月
	

	
	歯科検診　　（年　　　　回）

	
	実施日
	実施機関名

	
	　　　　　年　　　　月
	

	
	　　　　　年　　　　月
	

	職員等の健康診断
	実施回数
	実施時期

	
	年　　　　　回
	年　　　　月

	職員等の採用時の健康診断
	有　・　無

	保険の加入の状況
	契約先
	契約期間

	
	
	

	
	保障内容
	保障額

	
	
	

	受動喫煙防止対策
	


９　教育及び保育の内容

（１）認定こども園における教育及び保育を一体的に提供するための指導実績

	教育及び保育を一体的に提供するための全体計画及びその計画に基づいた指導実績
	

	異年齢児交流等認定こども園固有の配慮
	

	食育の推進の実績
	

	小学校教育との連携
	

	年間行事
	

	環境の構成
	各年齢の留意点等

	日々の教育及び保育の指導に関する留意点
	特別な配慮を要する子どもの指導

施設と家庭との連絡・協力体制

職員間の連絡・協力体制




　（２）子どもの１日の活動内容

	
	8:00
	10:00
	12:00
	14:00
	16:00
	18:00
	20:00

	月
	
	
	
	
	
	
	

	火
	
	
	
	
	
	
	

	水
	
	
	
	
	
	
	

	木
	
	
	
	
	
	
	

	金
	
	
	
	
	
	
	

	土
	
	
	
	
	
	
	

	その他
	
	
	
	
	
	
	


※子どもの１日の標準的な活動内容を記載すること。

１０　苦情処理

	責任者職氏名
	

	受付担当者職氏名
	

	苦情処理実績
	受付件数
	解決件数
	公表件数

	
	件
	件
	件

	公表方法
	


※公表方法は、すべての意見等の中から、公表すべき意見等の選別及び実際の公表方法（ホームページ等）について記載すること。

１１　子育て支援事業の実績

	事業概要
	【事業内容】

	
	【事業の必要性】

	
	【工夫した点】（保護者の参加等、地域の機関及び人材等の活用など）

	
	【実施日数及び時間】（　　日／週、　　時間／日等）

	
	【利用者数】（　　人／年間等）

	
	【職員の配置状況】（専任、兼務別等）

	
	【利用料】

	
	【補助対象事業の有無】

　　有　・　　無

	
	【事業名】（有に○を付けた場合は記載すること）


１２　利用料（入園料）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）

	年齢
	保育を必要とする子ども以外の子ども
	保育を必要とする子ども
	備考

	０歳児
	
	
	

	１歳児
	
	
	

	２歳児
	
	
	

	３歳児
	
	
	

	４歳児
	
	
	

	５歳以上児
	
	
	

	その他
	


※「その他」の欄には、入園料等保育料以外の料金をすべて記載すること。（子育て支援事業に関する料金は除く。）

※必要に応じて、料金表等参考資料を添付すること。

１３　情報の開示

	提供した情報
	一般県民等に提供した内容及び提供方法等



	
	入所契約時個々の保護者等に提供した具体的な契約内容等




※契約書又は重要事項提供書等を必要に応じて添付すること。

１４　自己評価及び外部評価

	評価の実施
	自己評価　　　・　　　外部評価

	自己評価の実施
	有　・　無

	
	「有」の場合、実施時期及び結果のサービスへの反映状況



	外部評価機関の受審
	有　・　無

	
	「有」の場合、受審時期及び結果の概要



	評価結果の公表実績
	





































































