受付前の注意事項
１　必ず、提出前に記入漏れがないか確認してください。

特に次の項目は漏れのないようお願いします。

（１）職員番号

（２）氏名

（３）住所（自宅）

（４）基礎年金番号

（５）連絡先電話番号（携帯など連絡が取れる電話番号）

※ 訂正箇所は修正テープ等で修正せず二重線で抹消してください。書類記入の上で不明な点がありましたら、あらかじめ担当までお問合せください。

※ 記入の際は黒のボールペンで丁寧に記載してください。（温度変化等により消えるようなペンは使用しないでください。）

２　提出物以外のものは、取り外してください。

（説明文・記入例等）

３　マイナンバーの書類のみ封筒に入れ封緘してください。　封筒には職員番号と氏名を必ず記入してください。

· 組合員個人番号申告書

· 個人番号申告書証明書類貼付欄

· 被扶養者個人番号申告書（該当者のみ）

